Privodce uspésnou prezentaci: Jak na
skvély referat

Tento pruvodce slouzi jako navod, jak spravné pfipravit, strukturovat a odprezentovat referat, aby

splnil vSechny pozadavky hodnoceni a u prezentace jste uspéli.

Zakladni podminka uspéchu: Mluvit spatra

Zakladnim predpokladem k tomu, abyste u prezentace vibec uspéli, je mluvit spatra. Souvislé
predéitani textu z papiru, telefonu nebo pfimo ze slidd znamena okamzité nesplnéni celého
referatu. Mit v ruce struCnou osnovu nebo karticky s kliCovymi body (hesly) pro pfipadné
nahlédnuti v momenté, kdy ztratite nit, je vSak plné v poradku. Zakazano je pouze &teni souvislych

texta.

1. Obsahova stranka: Co a jak pripravit

Obsah tvofi jadro vaSeho referatu. Zaméfte se na to, aby informace byly pfesné, logicky

uspofadané a mély pro posluchace hodnotu.

e Shoda se zadanim: Pfed zaCatkem prace si dukladné prostudujte zadani. Vase prezentace
musi pfesné odpovidat zvolenému tématu a splnit vyty&ené cile, neodbihejte.

e Spravnost: Informace Cerpejte vyhradné z ovéfenych a dlvéryhodnych pramend. VSechna
prezentovana fakta, data, historické milniky a odborné definice musi byt védecky a odborné
spravna. Vyvarujte se polopravd a nepodlozenych domnének.

e Prinos: Neopakujte pouze notoricky znama fakta nebo to, co si vSichni mohou bézné predist
na uvodni strance Wikipedie. Pfineste zajimavy pohled, novou informaci, aktualni pfiklad z
praxe, pripadovou studii nebo nec¢ekanou souvislost. Vyzkum dotahnéte o krok dal.

e Logicka navaznost: Prezentace musi mit jasnou strukturu, kterd dava smysl od zacatku do
konce. Za¢néte Uvodem (pfedstaveni tématu a cill), pokradujte samotnym vykladem (stat),
kde myslenky a argumenty plynule navazuji jedna na druhou, a sméfujte k jasnému vyusténi.

e Zavérecné shrnuti: Na konci prezentace vénujte prostor rekapitulaci. Jasné a v bodech

zopakuijte 2 az 3 nejdulezitéjsi myslenky, které si maji vasi posluchadi z referatu odnést.



Pouzité zdroje: Na Uplny zaveér vlozte prehled zdroja. Podle norem uvedte veSkerou literaturu,
odborné ¢lanky nebo internetové odkazy, ze kterych jste Cerpali. UkaZete tim poctivost své

prace a respekt k autorskym pravim.

2. Formalni stranka a vizual: Jak zaujmout publikum

Zpusob, jakym informaci pfedavate, rozhoduje o tom, zda si ji posluchaci zapamatuji a zda udrzite

jejich pozornost.

Jazykovy projev: Mluvte spisovné, srozumitelné a s vhodnou slovni zasobou (pouzivejte

spravné odborné terminy vztahujici se k tématu). Hlidejte si tempo fe€i — nespéchejte,

artikulujte, délejte pfirozené pauzy a vyhnéte se parazitnim slovim (,prosté®, ,jako®, ,ehm®

Lvlastné®). Mluvte nahlas.

Komunikace s posluchaéi: Udrzujte o¢ni kontakt s celou tfidou, neupinejte zrak pouze na

ucitele, do stropu nebo do podlahy. Stljte pfirozené, nestrarite se v kouté za katedrou a

pouzivejte oteviena gesta. Prezentace by méla plsobit jako zivé pfedavani védomosti, nikoliv

jako mechanicky monolog. (Poznamka: Tréma v komunikaci vas nediskvalifikuje, ale ovlivni

bodovy vysledek.)

Zodpovézeni dotazi: Po skonceni prezentace nasleduje kratka diskuze. Budte pfipraveni

reagovat na otazky z publika &i od vyucujiciho. Odpovidejte vécné, klidné a pohotové. Ukazete

tim, Zze tématu skute¢né rozumite do hloubky. Pokud odpovéd neznate, pfiznejte to a

navrhnéte, kde by se dala dohledat. (Poznamka: Nedokonala odpoveéd’ nesmaze celou vaSsi

praci, promitne se pouze v bodovém hodnoceni.) ¢ PPT prezentace (Vizualni doprovod):

o Uloha slida: Prezentace slouzi vyhradné jako vase osnova a vizualni opora pro posluchace.
Pouzivejte kliCova slova, hesla, odrazky a schémata.

o Zadné romany: Slidy nesmi byt pfeplnéné textem. Zapomerite na celé odstavce — nikdo je
nebude stihat €ist a vy budete mit tendenci je pfedcitat.

o Nazornost: Maximélné vyuzivejte grafy, pfehledné tabulky, mapy nebo kvalitni obrazky,
které pfimo doplniuji a ilustruji to, o ¢em zrovna mluvite.

o Citelnost: Zvolte dostate&né velké pismo, &isty bezpatkovy font a silny barevny kontrast mezi

textem a pozadim, aby byla prezentace Citelna i ze zadnich lavic.

Tip na zaver: Pfed samotnym vystoupenim si prezentaci vyzkousejte nanecisto — idealné
pfed zrcadlem, sourozencem nebo kamaradem. Ovéfite si tak, zda textu i strukture
rozumite, zda vas vyklad dava smysl a plynule navazuje. Referat muzete s vyucujicim
konzultovat, poslete ho v dostateCném pFedstihu na MS Teams, dohodnéte schiizku. Pro



samotnou prezentaci méjte potrebné soubory pripraveny na flash disku, neposilejte
na Teams ani jinam (velka ztrata ¢asu v hodiné).




