STATNI ZKOUSKY Z PSANI NA KLAVESNICI

% Ke zkousce se dostavte prosim minimalné 0 30 min d¥ive. Prvni skupina se
bude rozepisovat od 9.00 h, dalsi skupiny se rozepisi pfed konanim zkousky.

¢ Prokazte svoji totoznost (ob¢ansky priikkaz nebo cestovni pas).

<V piipadé poruchy PC zvednéte ruku, NEVYRUSUIJTE, zkusebni komisaft roz-
hodne o feseni.

s Nepouzivejte nepovolené materialy (ucebnice, vzory pisemnosti, norma ...) ani
internet.

¢ Vypnéte mobil a uloZte ho do své tasky.

% ZkusSebni fad je dostupny z: Statni tésnopisny ustav Statni zkousky - NPI - Narodni
pedagogicky institut

s Je mozné donést si vlastni klavesnici, za funkcnost odpovidad uchaze¢ sam.

1.  Studenti se pfihlasi do systému pod jménem:  statnice
pod heslem:  ?bude upresnéno?

2. Na plose je k dispozici zastupce Wordu, zastupce Excelu a zastupce sitové sloz-
ky STATNI ZKOUSKY. Uchaze¢ pracuje a pribézné uklada zasadné na Plose
(na svém pevném disku), hotové prace pak zkopiruje na server STATNI
ZKOUSKY, a to do slozky své skupiny (Skupina 1, 2, 3).

3.  Dobra rada — nechte se vést pokyny zkuSebniho komisaie, nevyrusujte sebe ani
ostatni.

ZAZNAM JEDNOTLIVCE

OtevFit na serveru slozku STATNI ZKOUSKY - zde je k dispozici soubor ,,Za-

znam jednotlivce. Ten zkopirovat na plochu, ulozit jako
Zaznam-Piijmeni.x|sX,

podle pokynu p. komisate vyplnit, ulozit zmény a vytisknout. Po vytisténi ho zkopiro-

vat do sitové sloZky STATNI ZKOUSKY, a to do sloZky své skupiny.

OPIS

a) Oteviit Word, nastavit okraje a pismo dle pokyni p. komisaie (vlevo zadat
2,2cm, vpravo zadat 2,2 cm, doporuceno pismo Courier New 12 bodu),
do zahlavi se podepsat a soubor ulozit na Plochu ve formatu docx:

% Soubor — Ulezit jako — Zadat nazev souboru:
Opis-Prijmeni.docx
% zvolit umisténi Plocha
% Ulozit
b)  Po napsani opisu zmény ulozit a vytisknout.

c)  Opis ve formatu docx pak zkopirovat na server STATNI ZKOUSKY do slozky
své skupiny.


https://www.npi.cz/statni-tesnopisny-ustav-statni-zkousky
https://www.npi.cz/statni-tesnopisny-ustav-statni-zkousky

d) Poté je nutno PODPIS ZE ZAHLAVI ODSTRANIT!!! (Prace k vyhodnoceni
budou ukladany s pfiponou.txt, pficemz nesmi obsahovat jiné texty nez vlastni
text opisu)

% Soubor — Ulezit jako — umisténi ponechat ,,na Plochu*

% 0 (malé ,,0“) a pripojit bez mezery startovni ¢islo (sdéli p. komisaf nebo
je uvedeno v rozpisu skupin), tedy napi. 03

s Typ dokumentu: zvolit Prosty text (vysledné pojmenovani napt. 03.txt)

% Potvrdit OK

% Objevi se dialogové okno s hlaSenim, ze typ souboru ,,neni kompatibilni
..."“— zde nutno zatrhnout policko ,,Povolit nahrazovani znaka*

s Ulozit

e)  Opis ve formétu txt pak zkopirovat na server SOUTEZ do slozky své skupiny.

f)  Na serveru ovérit, ze ucastnicky soubor dosel (mozno promitnout i zakiim pomo-
ci dataprojektoru).

PISEMNOSTI

a)  Dopisni predtisk (se sloupcovymi odvolacimi udaji vlevo = Predtisk 2) je umis-
tén na serveru ve slozce STATNI ZKOUSKY (stejn¢ jako zaznam). Zkopirovat
si ho na Plochu.

b) V dopisnim piedtisku se NEMENT ani zahlavi ani zapati!

c) Soubory pro vypracovani dopisu a tabulky ulozZit jako:

DOpiS-Pif't'jmem’ .docx (dopis bude vzdy soubor
v MS Word)
Tabulka-P. i‘t’jmem' .docx (pf'lp X|SX) (tabulku je mozno vypraco-
vat v Excelu)

d) Tabulku si v zahlavi podepsat — podle pokyni p. komisafe, v dopisu nezapo-
mente vyplnit odvolaci uda;j ,,Vytizuje®.

e) Po vypracovani ob¢é pisemnosti vytisknout.

f)  Hotové prace zkopirovat na server STATNI ZKOUSKY do slozky své skupiny.

Pi‘ed ukonéenim zkousky odstranit v§echny své soubory z Plochy (pfesunout do

KosSe), koS vysypat.
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