Omlouvani absence

1. Pfihlaste se do webové aplikace (po kliknuti na tla¢itko BakalaFi na webovych strankach
Skoly) nebo do mobilni aplikace Bakalafi pomoci pristupovych udajt, které jste obdrzeli

od Skoly.

2. Ve webové aplikaci vyberte v menu vlevo moznost Komens  xomens

a v nabidce polozku Poslat zpravu . V mobilni aplikaci klepnéte na

ikonu Komens @ , poté na ikonu s okem a v nabidce zvolte Poslat zpravu.

3. V nabidce typ zpravy vyberte Omluveni absence. V polozice Komu je automaticky zvoleno

ucitel (zprdva se odesle tfidnimu uciteli).
4. Vyplnéni omluvenky:

e Pokud omlouvate celodenni absenci, zvolte polozku Omluvit cely den

" Omluvit cely den a nastavte délku trvani absence pomoci polozek Od a Do.

e Pokud omlouvate pouze ¢ast dne, zruste vybér polozky Omluvit cely den

Omluvit cely den . Trvani absence nastavte pomoci data a konkrétnich

vyucovacich hodin v polozkach Od a Do.

e Napiste davod absence (lékar, nemoc, rodinné dlvody, zpozdéni MHD, zaspal(a)

apod.)

5. Kliknéte na tlacitko Odeslat (resp. a). Timto zplsobem bude omluvenka

odeslana tfidnimu uditeli, ktery ji nasledné zpracuje.

Kompletni prehled o radné omluvenych i neomluvenych absencich zdka ziskate ve webové

aplikaci po zvoleni polozky |2=| Prilbéina absence v menu vlevo nebo v mobilni aplikaci

v modulu Absence @



