Priloha €. 1 k vyhlasce ¢. 515/2020 Sb.

Povinné zverejnované informace o povinném subjektu

1. Nazev Obchodni akademie, Plzeri, nam. T. G. Masaryka 13
2. Duvod a zpUsob zaloZzeni | Prispévkova organizace byla zfizena usnesenim Zastupitelstva
Plzeriského kraje ¢. 23/01 ze dne 29. kvétna 2001 pod €. j. 188.
Hlavnim uc¢elem organizace je poskytovani tupiného stfedniho
vzdélavani dle zakona ¢&. 561/2004 Shb., zakona o predskolnim,
zakladnim a stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni.
3. Organizacéni struktura viz organizacni struktura
4. Kontaktni spojeni Tel: 377 236 611
Email: sekretariat@oaplzen.cz
ID datové schranky: yiyevx8
Dalsi viz zaloZzka kontakty
4.1 Kontaktni postovni Obchodni akademie, Plzen, nam. T. G. Masaryka 13
adresa nam. T. G. Masaryka 1530/13, 301 00 Plizer
4.2 Adresa uradovny pro nam. T. G. Masaryka 1530/13, 301 00 Plizeri
osobni navstévu
4.3 Ufedni hodiny Sekretariat
Adresa dradovny pro osobni navstévu je shodné s postovni adresou.
Uredni hodiny:
Pondéli — patek: 7.30 — 11.00
12.00 — 14.30
4.4 Telefon viz zalozka kontakty
377 227 805 — vratnice
377 236 611 — sekretariat
4.5 Adresa internetové https://oaplzen.cz
stranky
4.6 Adresa podatelny Obchodni akademie, Plzen, nam. T. G. Masaryka 13
nam. T. G. Masaryka 1530/13, 301 00 Plzen
4.7 Elektronicka adresa sekretariat@oaplzen.cz
podatelny Elektronické podani musi splfiovat zakladni podminky validace — email
s elektronickym podpisem.
4.8 Datova schranka yiyevx8
5. Pripadné platby Ize bézny ucet - 187958306/0300 variabilni resp. specificky symbol dle
poukazat pokynu sekretariatu Skoly
ucet FKSP — 282513196/0300 variabilni resp. specificky symbol dle
pokynu sekretariatu Skoly
Dalsi platby Ize provadét hotovostné do pokladny na ekonomickém
oddéleni Skoly.
6. ICO 49 778 161
7. Platce dané z pridané Ne
hodnoty
8. Dokumenty | -



https://oaplzen.cz/wp-content/uploads/2024/03/org_schema_OA.pdf
mailto:sekretariat@oaplzen.cz
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8.1 Seznamy hlavnich a) rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku a o jeho zménach a
dokumentu doklady nezbytné pro provedeni zapisu do rejstfiku Skol a
Skolskych zafrizeni,
b)  evidenci déti, Zzakt nebo studentu (Skolni matrika),
c) doklady o prijimani déti, Zaku a studentt ke vzdélavani, o pribéhu
vzdélavani a jeho ukoncovani,
d) vzdélavaci programy (podle § 4 az 6 Skolského zakona),
e) vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly,
f)  tfidni knihy, které obsahuji priitkazné udaje o poskytovaném
vzdélavani a jeho pribéhu,
g) Skolni rady Skol a vnitini fady Skolskych zafizeni, rozvrhy
vyucovacich hodin,
h)  zaznamy z pedagogickych rad,
i) kniha uraz( a zaznamy o urazech déti, Zakd a studentd,
)] protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni
zpravy,
k)  personaini a mzdova dokumentace, hospodarska dokumentace a
ucetni evidence,
) zfizovaci listina,
m) plan dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnikd,
n) spisovy a skartacni rad,
0) vnitini kontrolni systém,
p) smérnice k poskytovani informaci (vefejny pristup k informacim),
q) dokumentace v oblasti BOZP,
r)  dokumentace v oblasti pozarni ochrany,
s)  smeérnice v oblasti ucetnictvi:
- rozpocet a pravidla ¢erpani FKSP,
- inventarizace,
- obéh ucetnich doklad,
- evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,
- odpisovy plan,
- Ucetni knihy a sestavy.
t) organizaéni rad,
u) vnitini platovy predpis,
V) organizace $kolniho roku,
w) koncepce rozvoje Skoly,
X)  vyroc¢ni zpravy o poskytovani informaci
Dokumenty, na které se vztahuje povinnost svobodného pristupu k
nim podle zakona ¢. 106/1999 Sb., jsou k dispozici v pisemné podobé
v Ufednich hodinach na sekretariatu Skoly (viz bod 4).
8.2 Rozpocet Plzensky kraj (plzensky-kraj.cz)
9. Zadost o informace U kaZdé Zadosti o informace ve smyslu zakona ¢&. 106/1999 Sb., o

svobodném pfistupu k informacim, musi byt jednoznacné ziejmé, Ze se
Zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona.
Informace poskytovana na zakladé Zadosti se poskytuje ve formatech a
Jazycich podle obsahu Zadosti o poskytnuti informace, nestanovi-li zakon
jinak, a ve formatu nebo jazyce, ve kterych byla vytvorena.

Pri astnim podani uvede Zadatel jméno a prijmeni. Na ustni Zadost
poskytne Skola ustni informaci. Neni-li na ustné podanou Zadost
informace poskytnuta nebo nepovaZuje-li Zadatel stné podanou
informaci za dostacujici, je tfeba, aby Zadatel podal Zadost pisemné.
Pisemné Zadosti o poskytnuti informace jsou pfijimany osobnim
prfedanim Zadosti na sekretariatu Skoly, postou nebo prostrednictvim
elektronickych komunikaci.

Pri podani e-mailem na adresu sekretariat@oaplzen.cz Zadatel uvede
Jjméno, prijmeni a adresu pro doru¢ovani. Adresou pro dorucovéani se
rozumi téz elektronicka adresa. Neobsahuje-li Zadost adresu pro
doru€ovani, neni Zadosti ve smyslu zakona.

Pri pisemném podani na kontaktni poStovni adresu Skoly Zadatel uvede
Jjméno, prijmeni a adresu pro dorucovani. Adresou pro doruéovani se
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rozumi téz elektronicka adresa. Neobsahuje-li Zadost adresu pro
dorucovani, neni Zadosti ve smyslu zakona.

10. Prijem podani a podnétll | Podat Zadost Ci stiznost, pfedioZit navrh, podnét i jiné doZzadani Ize
prostrednictvim sekretariatu Skoly, a to bud pisemné, nebo v trednich
hodinach ustné po predchozi domluvé.

Vice na: Sluzby verejné spravy - gov.cz - Portal vefejné spravy
11. Pfedpisy @ | -
111 NejdilezitéjSi pouzivané a) Zakon ¢. 561/2004 Sh. zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim,
predpisy vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) 561/2004 Sb.
Skolsky zakon (zakonyprolidi.cz)
b) Vyhlaska ¢.48/2005 Sb., vyhlaska o zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky. 48/2005 Sb. Vyhlaska o
zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné Skolni
dochéazky (zakonyprolidi.cz)
NejdileZitejsi pouzivané pravni pfedpisy jsou ke staZzeni na Dokumenty,
MSMT CR (msmt.cz).
11.2 Vydané pravni predpisy | -----
12. Uhrady za poskytovani
informaci
12.1 Sazebnik Uhrad za Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
poskytovani informaci
12.2 Rozhodnuti | -
nadfizeného organu
o vysi uhrad za
poskytnuti informaci
13. Licenéni smlouvy Licen¢ni smlouvy nema Skola uzavrieny.
14. Vyro€ni zprava podle Vyro€ni zprava o svobodném pfistupu k informacim za rok 2023

zakona o svobodném
pristupu k informacim
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