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PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

Ustni a pisemna zkouska z ¢eského jazyka a literatury
(OA EL)

74k odevzda do 31. 3. 2023 svému vyudujicimu ¢eského jazyka seznam 20 tituld, které si vybere ze
Skolniho seznamu Cetby a které budou ptedstavovat okruhy jeho maturitni zkousky. Od jednoho
autora muze zak volit maximaln¢ dv¢ dila, dalsi vybér se fidi obdobimi, z nichz zdk musi dodrzet
vzdy minimalni pocet titulti podle nésledujici tabulky:

Svétova a Ceska literatura do konce 18. stoleti | min. 2 literarni dila

74k vybira Svétova a Ceska literatura 19. stoleti min. 3 literarni dila

20 literarnich d€1 | Svétova literatura 20. a 21. stoleti min. 4 literarni dila
Ceska literatura 20. a 21. stoleti min. 5 literarnich d¢l

Seznam bude zaroven zahrnovat vzdy minimalné dvé dila poezie a dvé¢ dila dramatu.

Ustni zkouska

— Doba pFipravy: .....ccceeeeenns 15 minut
— Doba zkousent: ...........cee..... 15 minut

P1i stni zkousSce si zak jeden z titull vylosuje, dostane pracovni list s ukazkou z dila (tzv. umélecky text)
a s neumeéleckym textem a Skolni osnovou ustni zkousky.

Pisemna zkouska:

— Doba volby tématu: ............. 20 minut
— Doba vypracovani: .............. 90 minut
— Rozsah prace: ........ceevnne minimalné 250 slov

74k si vybere ze éty¥ témat.

S hodnocenim pisemné prace bude Zak sezndmen pied zacatkem terminu Ustnich maturitnich
zkousek.

Projednano v predmétové komisi CJL dne 29. srpna 2023.
Schvéleno feditelem Skoly dne 4. zaii 2023.

Mgr. Tomas Nonfried v. r.
feditel Skoly
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Ustni zkouska z anglického jazyka
povinné volitelna a nepovinna (OA, EL)

1.  Velka Britanie — zem¢pis, 1.  Great Britain — geography, people,
obyvatelstvo, velka mésta, cestovni cities, tourism
ruch
2. Velka Britanie — historie, politicky 2. Great Britain — history, political system
systém a statni symboly, ekonomika and national symbols, economy
3. Londyn 3. London
4.  USA — zemépis, obyvatelstvo, velka 4.  USA —geography, people, cities,
mésta, cestovni ruch tourism
5. USA — historie, politicky systém 5. USA — history, political system
a statni symboly, ekonomika and national symbols, economy
6. New York 6. New York
7. Washington D. C. 7. Washington D. C.
8.  Australie 8. Australia
9. Kanada 9. Canada
10.  Ceska republika — zemépis, 10.  Czech Republic — geography, people,
obyvatelstvo, velka mésta, cestovni cities, tourism
ruch
11.  Ceska republika — historie, politicky 11.  Czech Republic — history, political
systém a statni symboly, ekonomika system and national symbols, economy
12.  Praha 12.  Prague
13.  Plzefi a zapadni Cechy 13.  Pilsen and West Bohemia
14.  Svatky v CR — tradice a komer¢ni 14.  Czech national holidays — traditions
aspekty and commercial aspects
15 Svatky v anglicky mluvicich 15.  Holidays and festivals
zemich — tradice a komer¢ni aspekty in English-speaking countries —
traditions and commercial aspects
16.  Srovnani formalniho a neformalniho 16.  Comparison of formal and personal
dopisu, prace sekretarky letters, secretarial work
17.  Zivotopis, motivaéni dopis 17.  CV, letter of application
a pracovni pohovor and job interview
18. Reklama a inzeraty 18.  Advertising
19.  Bankovnictvi a pojistovnictvi 19.  Banking and insurance
20.  Firma 20.  Company

Soucasti kazdého okruhu je ¢ast zaméfena na odbornou terminologii.

Projednano v pfredmétové komisi AJ dne 29. srpna 2023.
Schvéleno feditelem Skoly dne 4. zaii 2023.

Mgr. Tomas Nonfried v. r.
feditel skoly
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Ustni zkou$ka z némeckého jazyka
povinné volitelna a nepovinna (OA, EL)

1. Zivotopis a moje plany do 1.  Lebenslauf und meine Zukunft,
budoucna, moje vysnéné povolani mein Traumjob
2.  Oblékani a vzhled 2. Kleidung und Aussehen
3. Svatky a zvyky 3. Feste und Briuche
4.  Pocasi a ro¢ni obdobi 4. Wetter und Jahreszeiten
5. Sport a olympijské hry 5. Sport und olympische Spiele
6. Moje skole, tiida 6.  Meine Schule, Klasse und mein
a praxe Praktikum
7.  Nase partnerska $kola a partnerské 7. Unsere Partnerschule und
mé&sto Partnerstadt
Ceska republika 8.  Tschechische Republik
. Praha 9. Prag
10.  Plzen 10.  Pilsen
11.  Zapadni Cechy 11.  Westbohmen
12. SRN - piiroda a turistické cile, 12. BRD — Natur und Reiseziele,
statni symboly a osobnosti Staatssymbole, Personlichkeiten
13.  Berlin 13.  Berlin
14.  Rakousko 14.  Osterreich
15.  Viden 15. Wien
16.  Svycarsko, Lucembursko, 16.  Schweiz, Luxemburg,
Lichtenstejnsko Liechtenstein
17. Némecka a ¢eské kuchyné 17.  Deutsche und béhmische Kiiche
18. Média 18. Medien
19.  Soukromy a obchodni dopis 19.  Privat- und Geschéftsbriefe
20.  Prace v kancelari, telefonovani 20.  Deutsch im Biiro, Telefonieren

Soucasti kazdého okruhu je ¢ast konverzacni a ¢ast zamétena na odbornou terminologii.
Projednano v predmétové komisi NJ dne 29. srpna 2023.

Schvaleno skoly dne 4. zaii 2023.

Mgr. Tomas Nonfried v. r.
teditel Skoly
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Ustni zkouska z francouzského jazyka
povinné volitelna a nepovinna (OA)

La géographie et 1"économie de la
France
Les pays francophones en Europe

Les pays francophones hors de
1"Europe: le Canada et les
anciennes colonies frangaises

Les voyages et le tourisme en
France

Paris

La République tcheque et Prague
La Bohéme occidentale et Plzen
Les transports

La nourriture et la gastronomie
francaise

La mode vestimentaire et les
aspects commerciaux

Les médias francais

Les fétes en France et chez nous —
les traditions et les aspects
commerciaux

La santé, la forme physique,
I'assurance

La vie professionnelle
L'entreprise

Les taches de secrétariat,
équipement de bureau

Le commerce et la publicité
commerciale

La lettre d'affaires, la lettre privée

La commande et 1’exécution de la
commande

Institutions de 1"Union européenne

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.
19.

20.

© NG

Zemépis a ekonomika Francie

Frankofonni zem¢ v Evropé

Frankofonni zem¢ mimo Evropu:
Kanada a byvalé francouzské
kolonie

Cestovani a turisticky ruch ve
Francii

Pariz

Ceska republika a Praha
Zapadni Cechy a Plzei
Doprava

Jidlo a francouzské gastronomie

Moda — komeréni aspekty

Francouzska média

Svatky ve Francii a u nas- tradice
a komer¢ni aspekty

Zdravi, fyzicka forma,
pojisténi

Profesni zivot

Firma

Prace sekretarky, vybaveni
kancelare

Obchod a obchodni
reklama

Obchodni a soukromy dopis
Objednavka a vyfizeni
objednavky

Instituce Evropské unie

Soucasti kazdého okruhu je ¢ast konverzacni a ¢ast zamétena na odbornou terminologii.

Projednano v ptredmétové komisi FJ dne 30. srpna 2023.
Schvéleno feditelem Skoly dne 4. zaii 2023.

Mgr. Tomas Nonfried v. 1.
teditel Skoly
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Ustni zkouska z ruského jazyka
povinné volitelna a nepovinna (OA)

Ruska federace — zemépis, obyvatelstvo,
velka mésta, cestovni ruch

Ruska federace — historie, hranice,
politicky systém, statni symboly

Evropska ¢ast Ruska, Transsib, BAM
Sibif — poloha, pfiroda, mésta

Moskva — informace o0 mésté
a Moskevska oblast

Petrohrad — Severni Benatky
Tatarska republika, hlavni mésto Kazan

Ceska republika — historie, statni
symboly, zem¢pis

Praha — hlavni mésto CR

Plzen a zédpadni Cechy

Svatky, tradice, komer¢ni aspekty
v Rusku av CR

Zpusob zivota a volny ¢as
Platebni styk

Pojistovnictvi

Kosmonautika

Préce sekretarky
Nakupovani, reklama

Zdravi a zdravotni pojistovny
Zivotopis a piijimaci pohovor
Soukromy a obchodni dopis

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Poccuiickas deneparus — reorpadus,
HaceJieHHe, KPyITHbIE TOpoJia, TYPU3M

Poccuiickas denepanus — ucropus,
TPaHUIIbI, TOJIMTUYECKUI CTPOH,
rOCY/1apCTBEHHbIE CUMBOJIBI

EBponeiickas yacts Poccun,
Tpanccu6, BAM

Cubupb — pacronoxxeHue, Mpupoa,
ropoza

MockBa — uH(pOpMAIHs 0 TOPOIe
1 MOCKOBCKO# 001acTn

Canxkr IlerepOypr — CeBepHast
Benenus

Tarapckas pecity0imka, CTOIHIA
Kazanb

Yexwust — UCTOPUSL, TOCYIapCTBEHHbIE
CHMBOJIBI, Teorpadust

[Ipara — cromuua Yexun
Ie3ens u 3amagaas Yexust

[Tpa3zanuku u Tpagumu B Pocccun
1 B Uexuu (KOMMEpUYECKHE aCTIeKThI)

[ToBcenHEBHAS KHU3HD

CnocoOsl maresxeit

CrpaxoBanue

KocmonaBTrka

PaGota cexperapst

[Tokyriku, Mara3uHbl ¥ TOBaphI
3/10pOBbE, CTPAXOBOM MOJIHUC
buorpagus(pestome), codbeceoBanue
ITeperncka (BHIbI TIEPETHCOK)

Soucasti kazdého okruhu je ¢ast konverzacni a ¢ast zamétena na odbornou terminologii.

Projednano v piedmétové komisi RJ dne 30. srpna 2023.

Schvéleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried V. I.
teditel Skoly
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PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

Pisemna zkouska z ciziho jazyka

Pisemna zkouska ve formé pisemné prace je nedilnou soucasti maturitni zkousky z ciziho
jazyka. Zak vytvoii souvisly text v celkovém minimalnim rozsahu 200 slov. Pisemna prace
trva 70 minut. Pro pisemnou praci z konkrétniho ciziho jazyka feditel Skoly stanovi 1 zadani,
které se zakiim zpftistupni bezprostfedné pied zahajenim zkousky.

Projednano v pfedmétovych komisich cizich jazykt dne 30. — 31. srpna 2023.
Schvéleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried v. r.
teditel Skoly
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Ustni zkouska z matematiky
povinné volitelna (EL)

1.  Mnoziny a vyrokova logika

2. Mocniny, odmocniny a algebraické vyrazy

3. Funkce (vlastnosti funkci, linearni funkce, linearni funkce s absolutnimi hodnotami)
4,  Kvadraticka a lineadrni lomena funkce

5.  Linearni a kvadraticka nerovnice a jejich soustavy

6. Kvadratické rovnice feSené v R i v K, kvadratické rovnice s parametrem, iracionalni
rovnice.

7.  Linearni rovnice s parametrem, linearni rovnice a nerovnice s absolutnimi hodnotami
8.  Exponencidlni a logaritmicka funkce a funkce inverzni
9.  Exponencialni rovnice a nerovnice
10.  Logaritmické rovnice a nerovnice
11.  Goniometrické funkce a jejich uZiti v pravothlém a obecném trojuhelniku
12. Goniometrické rovnice a nerovnice
13.  Obvody a obsahy rovinnych obrazcii — vyuziti Euklidovych vét a véty Pythagorovy
14.  Pravidelny n-boky hranol a jehlan — objemy a povrchy
15.  Rotaéni valec a kuzel, koule — objemy a povrchy

16.  Vektory a operace s vektory — linearni kombinace, zavislost a nezavislost, skalarni
soucin

17. Matice a determinanty (vlastnosti, hodnost matice, operace S maticemi, vypocet
determinantu 2. a 3. fadu, Cramerovo pravidlo)

18.  Vzdalenosti v analytické geometrii

19. Ptimka v rovin¢ a prostoru

20.  Polohové vztahy v analytické geometrii (pfimka a rovina, dvé roviny, odchylky)
21.  Kruznice a elipsa, vzdjemna poloha s ptimkou

22.  Parabola a hyperbola, vzajemna poloha s ptfimkou
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PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

23.  Algebraicky a goniometricky tvar komplexnich ¢isel
24.  Aritmetické a geometricka posloupnost

25.  Limita posloupnosti, nekonecnéd geometricka fada

26.  Kombinatorika

27.  Pravdépodobnost a statistika

28.  Binomicka a Moivreova véta

29.  Rovnice a nerovnice s kombina¢nimi Cisly a faktorialy

30.  Soustavy n rovnic — riizné moznosti feSeni, soustavy n nerovnic

Povolené pomiicky

v" Kalkulacka bez grafického displeje
v' Matematické, fyzikalni a chemické tabulky pro stfedni skoly

Projednano v pfedmétové komisi Ma dne 29. srpna 2023.

Schvaleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried v. r.
teditel Skoly

10
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PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

Ustni zkouska z matematiky
nepovinna (OA)

1. Mnoziny a vyrokova logika
2. Mocniny, odmocniny a algebraické vyrazy
3. Funkce (defini¢ni obor, linearni funkce, linedrni funkce s absolutni hodnotou)
4. Funkce (kvadraticka, neptfima umernost, linedrni lomena)
5. Nerovnice a jejich soustavy (linearni, kvadratické)
6. Rovnice (kvadratické, a rovnice s neznamou pod odmocninou)
7. Linearni rovnice a nerovnice s absolutni hodnotou
8. Exponencialni funkce a rovnice
9. Logaritmické funkce a rovnice
10. Goniometrické funkce a jejich uZiti
11. Goniometrické rovnice
12.  Obvody a obsahy rovinnych obrazcii (Ulohy na uziti Pythagorovy a Euklidovych vét)
13. Objemy a povrchy (krychle, kvadr, hranol a jehlan)
14. Objemy a povrchy (vélec, kuzel, koule a kulova plocha)
15. Vektory a operace s vektory
16. Vzdalenosti v analytické geometrii
17. Pfimka v roviné (rovnice piimky)
18. Polohové vztahy v analytické geometrii (dvou pfimek v roving a jejich odchylky)
19. Kuzelosecky (kruznice, elipsa, vzdjemna poloha s pifimkou)
20. KuzZelosecky (hyperbola, parabola, vzajemna poloha s pfimkou)
21. Komplexni ¢isla
22. Posloupnosti (aritmetickd a geometricka)

23.  Kombinatorika (variace, permutace, kombinace)

11
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24. Pravdépodobnost
25. Uziti kombinatoriky ve vyrazech a rovnicich (binomicka véta, rovnice s kombina¢nimi

Cisly a faktorialy)

Povolené pomiicky

v’ Kalkula¢ka bez grafického displeje
v' Matematické, fyzikalni a chemické tabulky pro stfedni skoly

Projednano v pfedmétové komisi Ma dne 29. srpna 2023.

Schvaleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried v. r.
feditel skoly

12
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PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

Ustni zkouska z matematiky
nepovinna (EL)

1. Mnoziny a vyrokova logika

2.  Mocniny, odmocniny a algebraické vyrazy

3. Funkce (vlastnosti funkci, linearni funkce, linearni funkce s absolutnimi hodnotami)
4, Kvadraticka a linearni lomena funkce

5. Linearni a kvadraticka nerovnice a jejich soustavy

6. Kvadratické rovnice feSené v R i v K, kvadratické rovnice s parametrem, iracionalni
rovnice.

7.  Linearni rovnice s parametrem, linearni rovnice a nerovnice s absolutnimi hodnotami
8.  EXxponencialni a logaritmicka funkce a funkce inverzni
9. Exponencialni rovnice a nerovnice
10. Logaritmické rovnice a nerovnice
11.  Goniometrické funkce a jejich uziti v pravotthlém a obecném trojihelniku
12. Goniometrické rovnice a nerovnice
13.  Obvody a obsahy rovinnych obrazcti — vyuziti Euklidovych vét a véty Pythagorovy
14.  Pravidelny n-boky hranol a jehlan — objemy a povrchy
15. Rotaéni valec a kuzel, koule — objemy a povrchy

16.  Vektory a operace s vektory — linearni kombinace, zavislost a nezavislost, skalarni
soucin

17.  Matice a determinanty (vlastnosti, hodnost matice, operace s maticemi, vypocet
determinantu 2. a 3. fadu, Cramerovo pravidlo)

18.  Vzdalenosti v analytické geometrii
19. Pfimka v roving a prostoru
20.  Polohové vztahy v analytické geometrii (pfimka a rovina, dveé roviny, odchylky)

21. KruZnice a elipsa, vzdjemna poloha s ptimkou

13
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22. Parabola a hyperbola, vzdjemna poloha s ptfimkou

23.  Algebraicky a goniometricky tvar komplexnich ¢isel
24.  Aritmeticka a geometrickd posloupnost

25. Limita posloupnosti, nekone¢na geometricka fada

26.  Kombinatorika

27. Pravdépodobnost a statistika

28. Binomicka a Moivreova véta

29. Rovnice a nerovnice s kombina¢nimi ¢isly a faktorialy

30.  Soustavy n rovnic — riizné moznosti feseni, soustavy n nerovnic

Povolené pomiicky

v’ Kalkula¢ka bez grafického displeje
v' Matematické, fyzikalni a chemické tabulky pro stfedni skoly

Projednano v predmétové komisi Ma dne 29. srpna 2023.

Schvéleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried v. r.
teditel Skoly
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(.\'A‘ Obchodni akademie, Plzen
nam. T. G. Masaryka 13, 301 00 Plzen

PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

Ustni zkouska z dé&jepisu
povinné volitelna a nepovinna (EL)

1. Vyvoj lidské spolecnosti v praveéku
2. Staroorientalni staty
3. Starovéké Recko
4. Starovéky Rim
5. Rany stfedovék v Evropé a ve svéte
6. Rany stfedovek na nasSem tzemi
7. Vrcholny a pozdni stfedoveék v Evropé
8. Cesky stat ve 12. — 15. stoleti
9. Husitstvi
10. Zemeépisné objevy a jejich disledky, humanismus a renesance
11.  Ceské zemé v letech 1471-1648
12.  Evropaasvét v 16. — 18. stoleti
13.  Osvicenstvi, Velka francouzska revoluce a napoleonské valky
14.  Vyvoj v habsburské monarchii v letech 1648-1867
15. Revoluce 1848 a narodné osvobozenecky boj v 19. stoleti; Viktorianska éra
16.  Prvni svétova vélka, pfic¢iny, prab¢h, disledky
17.  Levicové teorie, nastup komunismu a vyvoj v Rusku a SSSR do 1939
18.  FaSismus a nacismus
19.  Vznik CSR ajeji vyvoj 1918-1938
20.  Druha svétova valka
21.  Ceské zemé v letech 19381945, Protektorat Cechy a Morava, protinacisticky odboj
22.  Vyvoj v povale¢ném Ceskoslovensku 1945-1948
23.  Svét ve druhé poloviné 20. stoleti
24.  Ceskoslovensko v letech 1948-1968

25.  Vyvoj v Ceskoslovensku v letech 1968-92; Ceska republika

Povolené pomiicky

v' Dgjepisné atlasy
v Déjepisné mapy

Projednano v piedmétové komisi SV dne 29. srpna 2023.
Schvéleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried V. I.
teditel Skoly
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nam. T. G. Masaryka 13, 301 00 Plzen

PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

Ustni zkou$ka z ekonomiky

(OA EL)
1. Zasobovaci ¢innost podniku 14. Cenné papiry a burzy
2. Investi¢ni ¢innost podniku 15. Centralni banka
3. Personalni ¢innost podniku 16. Cinnost obchodnich bank
4. Pracovni pomér 17. Pojistovnictvi
5. Cinnosti v narodnim hospodafstvi 18. Management
6. Financovani podniku 19. Mezinarodni obchod a Evropska
7. Marketing, prizkum trhu unie
8. Nastroje marketingu 20. Cestovni ruch
. 21. Trzni ekonomika, teorie trhu
9. Danova soustava
10. Dati z pHjma 22. Ukazate’lve vyvoje narodniho
hospodatstvi
11. Dan¢ majetkové, DPH . ., . N
) 23. Veftejné finance a statni rozpocet
12. Zi tenské ikani .
ivnostenské podnikini 24. Rozpocet domécnosti
13. Obchodni k
chodil kotporace 25. Obcanské pravo

Povolené pomiicky
Danové zékony — Vv aktudlnim znéni

Materialy jako pfilohy Kk jednotlivym otazkam
Kalkulacka

Projednano v predmétové komisi Ek dne 28. srpna 2023.

Schvéleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried V. I.
teditel Skoly
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(.\'A‘ Obchodni akademie, Plzen
nam. T. G. Masaryka 13, 301 00 Plzen

PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

Prakticka maturitni zkouska — ikoly ekonomické
(OA EL)

Obor: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Obor: 78-42-M/02 Ekonomické lyceum

1. Ucetnictvi akciové spolecnosti
2. Ucetnictvi spolecnosti s ru¢enim omezenym

3. Ugetnictvi individudlniho podnikatele

Pozn.: Zadani pripravi vyucujici.

Povolené pomiicky

v" Kalkulac¢ka (nepovolen mobilni telefon)
v Uétovy rozvrh

v' Daové zakony V aktualnim znéni

v

Edice UZ — tigetnictvi podnikateltl, zdkon o Gdetnictvi,
provadéci vyhlaska, ¢eské ticetni standardy pro podnikatele

v’ Pracovni manualy programu STEREO
Pozn.: Jde o viastni pomiicky Zaku, které vyucujici zkontroluji. Vyucujici pripravi nahradni

sadu povolenych pomiicek.

Projednano v pfedmétové komisi Uc dne 28. srpna 2023.

Schvaleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried V. I.
teditel Skoly
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(.\'A‘ Obchodni akademie, Plzen
nam. T. G. Masaryka 13, 301 00 Plzen

PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

Prakticka maturitni zkouska
ukoly z pisemné a elektronické komunikace
(OA, EL)

1. Pisemnosti pri uzavirani kupnich smluv, predsmluvni a smluvni jednani, plnéni
kupnich smluv

— Poptavka

— Nabidka nevyzadana a vyzadana, uprava nabidky

— Objednavka — dopisem, formulaiova, e-mailem

— Kupni smlouva

— Pfijeti objednavky — potvrzeni/odmitnuti — dopisem, e-mailem
— Odvolavka a ptepravni dispozice, dodaci list

— Navesti zasilky

2. Pisemnosti pfi vadach plnéni kupnich smluv

— Urgence
— Reklamace, uznani/zamitnuti reklamace
— Upominka, ptfedZalobni vyzva

3. Pisemnosti managementu, interni pisemnosti

— Pozvanka na pracovni poradu

— Prezencni listina

— Zapis z porady

— Zprava z pracovni cesty

— Pfikaz vedouciho pracovnika

— Smérnice, vnitropodnikovy pfedpis, obéznik

— Osobni dopisy vrcholového managementu — osobni dopis blahopiejny, zvaci,
omluvny, doporucujici, kondolen¢ni apod.

4. Personalni pisemnosti

—  Zadost o misto

— Pozvani ke konkurzu

— Pracovni smlouva

— Ptilohy k pracovni smlouvé — dohoda o odpovédnosti, popis pracovni ¢innosti.

— Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (provedeni prace, pracovni
¢innost)

— Pisemna komunikace mezi zaméstnancem a zaméstnavatelem

— Skonceni pracovniho poméru — dohodou, vypovédi, zrusenim ve zkusSebni dobé,
uplynutim sjednané doby, okamzité zruseni
— Pracovni posudek

18
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nam. T. G. Masaryka 13, 301 00 Plzen

PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

5. Jednoduché pravni pisemnosti

— Plna moc, prokura
— Dluzni upis
— Potvrzenka, kvitance

6. Obcanské pisemnosti

—  Zadost, ob&anské podani vii¢i ufadiim, dodavatelskych firmam apod.
— Elektronicka komunikace

Povolené pomiicky:

Skolni pogitad

Ptipojeni k internetu — dle charakteru zadani

Sablony pisemnosti Zika

Zakonik prace v platném znéni

Vytah z CSN 01 6910 Uprava dokumentii psanych textovymi procesory

AN N NANAN

Projednano v pfedmétové komisi PK dne 28. srpna 2023.

Schvaleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried V. I.
teditel Skoly
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nam. T. G. Masaryka 13, 301 00 Plzen

PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

Ustni zkous$ka z uéetnictvi

povinna (OA)
1. Ugetnictvi jako informaéni systém 13.  Zuctovani s financnim Gradem
2. Dokumentace — pfimé dané
3 Inventarizace 14.  Z0ctovani s financnim Gradem
. 5 —nepiimé dané
4.  Dlouhodoby majetek — potizeni o )
i ] 15.  Kapitalové Gcty a dlouhodobé

5. Dlouhodoby majetek — odpisovani zavazky

a vyrazeni , ,

) 16.  Naklady a vynosy

6. Zasoby materialu a zbozi

17.  Vysledek hospodateni
7. Zvlastni ptipady Gctovani zasob

materialu a zbozi, zasoby vlastni 18.  Utetni uzavérka

¢innosti 19.  Ucetni zavérka
8.  Kratkodoby finan¢ni majetek 20.  Rozvaha — majetek a zdroje jeho
a penézni prostiedky kryti
9.  Cenné papiry a sménky 21.  Danova evidence
10.  Pohledavky 22.  Individuélni podnikatel
11.  Zavazky 23.  Vybrané problémy uctovani
12.  Zuctovani se zameéstnanci, V akciové spolecnosti
pohledavky a zévazky ke 24, Vybrané problémy uctovani ve
spolecnikim spole€nosti s ru¢enim omezenym

25.  Casové rozliSeni ndkladt a vynost
Povolené pomiicky

v Kalkulacka
Uétovy rozvrh
Danové zékony v aktualnim znéni

AN

Edice UZ — tiéetnictvi podnikateld, zikon o G&etnictvi, provadéci vyhlaska, ceské Gidetni
standardy pro podnikatele

Formulafe (hlavni kniha, denik, inventarni karta, skladni karta, sménka, zuctovaci
a vyplatni listina, danové ptfiznani FO, danové ptfiznani PO, pfiznani k silni¢ni dani,
vykazy — rozvaha, vykaz zisku a ztraty, cash flow, kalkula¢ni list, penézni denik, kniha
pohledavek a zavazku, evidence DPH)

<\

Pozn.: Pomiicky pripravi vyucujici.
Projednano v predmétové komisi Uc dne 28. srpna 2023.

Schvaéleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried V. I.
teditel Skoly
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Ustni zkous$ka z ucetnictvi
povinné volitelna a nepovinna (EL)

1. Ugetnictvi jako informaéni systém 13.  Zuctovani s financ¢nim Gfadem
2. Dokumentace — pfimé dané
) 14.  Zuctovani s financnim ufadem
3. Inventarizace — nepiimé dané
4. Dlouhodoby majetek — pofizeni 15.  Kapitalové Gcty a dlouhodobé
5. Dlouhodoby majetek — odpisovani zavazky
a vyfazeni 16.  Naklady a vynosy
6. Zasoby materialu a zbozi 17.  Vysledek hospodafeni
7. Zvlastni ptipady Gctovani zasob 18. Ucetni uzaverka
materialu a zbozi, zasoby vlastni ,
ginnosti 19.  Ucetni zavérka
8.  Kratkodoby finanéni majetek 20. Rozyaha — majetek a zdroje jeho
a pen&zni prostiedky kryti
9.  Cenné papiry a sménky 21.  Daiova evidence
10.  Pohledavky 22.  Individualni podnikatel
11.  Zavazky 23. Vybre}né problémy ﬁétovéni
] Vv akciové spolecnosti
12.  Zuctovani se zaméstnanci, ) ) o
pohledavky a zavazky ke 24.  Vybrané pfoblemy uctovani ve
spole¢nikim spole¢nosti s ru¢enim omezenym
25.  Casové rozliseni nakladi a vynost
Povolené pomiicky
v Kalkula¢ka
v Uétovy rozvrh
v’ Datové zakony v aktualnim znéni
v' Edice UZ — téetnictvi podnikateld, zakon o uéetnictvi, provadéci vyhlaska, deské

<\

ucetni standardy pro podnikatele

Formulare (hlavni kniha, denik, inventarni karta, skladni karta, sménka, zuctovaci
a vyplatni listina, danové ptiznani FO, danové ptiznani PO, ptiznani k silni¢ni dani,
vykazy — rozvaha, vykaz zisku a ztraty, cash flow, kalkula¢ni list, penézni denik, kniha

pohledavek a zavazki, evidence DPH)
Pozn.: pomiicky pripravi vyucujici.
Projednano v predmétové komisi Uc dne 28. srpna 2023.

Schvéleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried v. r.
teditel Skoly
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Ustni zkouSka z informac¢nich a komunikaénich technologii
povinné volitelna a nepovinna (EL)

nepovinna (OA)
1. Historicky vyvoj prostfedkl vypocetni techniky
2. Dnesni druhy pocitact
3. Zékladni pojmy informatiky
4. Mozna rizika poSkozeni a zneuziti dat, moznosti ochrany
5. Malware a moznosti ochrany
6. Komprimace dat
7. Algoritmizace a programovani
8. Princip prace pocitace, hardware, konfigurace
9. Vstupni periferie
10. Vystupni periferie
11. Software, rozdéleni programového vybaveni PC
12. Autorské pravo, zptsob licencovani softwaru
13. Pocitacové siteé
14. Internet a jeho sluzby
15. Elektronicka komunikace
16. Vyvoj operacnich systémil
17. Ovladani MS-Windows
18. Organizace a sprava dat v pocitaci
19. Podstata textovych procesort, principy prace
20. Zaklady pocitacové typografie
21. Podstata tabulkovych procesort, principy prace
22. Podstata databazi, principy prace
23. Podstata prezentaniho softwaru, principy prace
24. Zékladni pojmy a principy pocitacové grafiky
25. Hygienické aspekty, psychologicka a socidlni rizika prace s pocitaci

Projednano v predmétové komisi IT dne 28. srpna 2023.

Schvaleno statutarni zastupkyni Skoly dne 4. zati 2023.

Mgr. Tomas Nonfried v. r.
teditel Skoly
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