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l. Obecna ustanoveni

W

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb. v platném znéni, o svobodném piistupu k
informacim, vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na pfistupném mist€¢ v budové Skoly.
Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, na
podminky Obchodni akademie, Plzeni, nam. T. G. Masaryka 13.

Il. Zadatel

Zadatelem miize byt fyzicka &i pravnickd osoba nebo organ statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu na divod svého zajmu o danou informaci.

I1l. Informace

Statutarni zastupkyné $koly (SZS) $koly poskytuje informace na zakladg:

— zadosti,

— zvefejnénim.

Informaci, kterou je SZS $koly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
V puisobnosti SZS Skoly, nikoliv v§ak nazor, subjektivni komentaft, vyklad pravniho ptfedpisu
apod. Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana a
ziskéna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na ufedni desce nebo webovych strankach skoly (zplisob umoznujici
dalkovy pftistup).

Doprovodnou informaci je takovd informace, kterd tizce souvisi s pozadovanou informaci
(napft. udaj 0 jejim ptivodu, existenci, po¢tu, divodu odepteni, dobé, po kterou odepieni trva,
a kdy bude znovu ptezkouman).

IV. Poskytované informace

Poskytovat informace je opravnéna SZS PaedDr. Jitka Duchkova, jméno v&. kontakti (telefon,
elektronicka posta) je zvetejnéno na informacni tabuli umisténé na chodbé u feditelny Skoly a
na webovych strankach skoly.

Piijimanim Zadosti o informace je SZS $koly povéfena pani Ilona Hanakova, sekretaika $koly.
Jméno a kontakt je zvefejnéno na informacni tabuli umisténé na chodbé u feditelny skoly.

Vyro¢ni zprava o ¢innosti organizace je veiejnosti k nahlédnuti na webovych strankach Skoly
nebo v sekretariatu Skoly v pracovni dny od 7.00 h do 14.00 h, mimo 11.00-11.30 h.

SZS skoly zvefejni v sidle $koly na vefejné piistupném misté tyto nasledujici informace:

—  informace o $kole a udaj o jmenovéni do funkce SZS,

— jméno a piijmeni osoby, urené k poskytovani informaci, a pracovnika povéefeného
piijiménim a vyfizovanim stiznosti, podnétii a oznamenti,

— sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

— vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

— vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za pfedchazejici rok.
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SZS $koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zpiisoby a miize zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
potizeni kopii uvedenych informaci.

V. Zpisob a rozsah zverejiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:

— naufedni desce Skoly,

— Vv kancelafi Skoly,

—  prostiednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci,
—  prostiednictvim vyro¢ni zpravy Skoly,

— na internetovych strankach Skoly.

V1. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

— vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, rodinnych pfislusnicich, sexualnim zivoté
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s pfedchozim
pisemnym souhlasem dotfené osoby,

— je oznacena za obchodni tajemstvi,

— byla ziskéna od osoby, které informacni povinnosti zdkon neukladd, pokud nesd¢lila, ze
S poskytnutim informace souhlasi,

— se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

—  SZS miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi pripravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kde se piiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamend, Ze SZS poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

r~r

VII. Vyfrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéiend osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava tistné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorudena
postou, osobn¢ i jinym zptisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).
Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, miize SZS misto
pozadované informace sd¢lit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskdni zvefejnéné informace.
V piipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pripad¢ pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnt
ode dne doruceni zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li zddost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti potfizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.
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Ustni Zadost

Ustni zadost lze vyiidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vytizeni, vyzve jej SZS K podani zadosti v pisemné formé.

Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoliv formou jsou pfijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé
Skoly) se zpravidla vyftidi poskytnutim udaji o zvetejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je
ur¢ena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, povétreny pracovnik
J1 bez dal$iho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je poZadovana nebo je
formulovana piili§ obecné, SZS vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dniti ode dne doruéeni zadosti,
aby zadost upfesnil. Neuptesni-li zadatel zddost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
povéfena osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo piisobnost SZS, Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti
a jeho duavod sd¢li do tfi dnti zadateli. SZS nemé za povinnost postoupit zddost prislusSnému
organu.

SZS poskytne zadateli informaci nejpozdgji do 15 dni ode dne dorudeni zadosti, ptipadné ode
dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhatu 15 dnt miize SZS prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich daivodi:

— Jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd¢lenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zzadosti,

—  Je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy

SZS je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech prodlouzeni,

a to jesté pred uplynutim lhity 15 dni.

Pokud SZS odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve 1hité 15
dntli, pfipadné viadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptfipadé
odlozeni véci.

Rozhodnuti je sprdvnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat néasledujici
naleZitosti:

— nazev a sidlo skoly

—  Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti

— oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby

— vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

— odivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, v€etn¢ kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich piedpist,

— pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a podani odvoléni,
— vlastnoru¢ni podpis SZS s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

— jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.
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Rozhodnuti se doruc¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Z4d4 o poskytnuti vice informaci, z nichZ n¢které jsou vylouceny, Skola ptipustné
informace poskytne a soubézn¢ rozhodne o odepteni vylou¢enych informaci.

SZS vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:

datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

jméno, piijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
datum vytizeni zadosti.

SZS bude pozadovat uhradu skuteénych nékladii spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatienim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli
na jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi thrady ndkladi. Tento pokyn se nevztahuje na
zakonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany,
koncepce Skoly, organizaéni struktura) a o vysledcich zakii ve vychovné vzdélavacim procesu.

SZS vzdy do konce ledna zvetejni vyro¢ni zpravu za predchéazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

VI1II. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
Kopirovani na kopirovacich strojich A3 jednostranné 3,00
Tisk A4 jednostranné 3,00
Telekomunikaéni poplatky dle platnych tarift
Postovné a jiné poplatky dle platnych tarift
IV\IahliZeni do spist a vnitinich dokument zdarma
Skoly
Podani tstni informace bez potieby zdarma
vyhledéavani pottebnych dokladii
Mimotadné vyhledavani informaci — cena 23000
za kazdou zapocatou 1 hodinu ¢innosti ’
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Vysi uhrady za poskytnuti informace povinny subjekt pisemné ozndmi zadateli pted
poskytnutim informace. Z oznameni musi byt zfejmé, na zaklad¢ jakych skutec¢nosti a jakym
zpusobem byla vySe thrady povinnym subjektem vycislena.

Uhrady jsou vybirany v hospodaiském oddéleni §koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena
uhrada poplatku. V odivodnénych piipadech lze podminit vydani informace zaplacenim
uhrady nebo zalohy.

Uhrada nakladd je pifjmem $koly.
Tato smérnice rusi predchozi smérnici ze dne 1. bfezna 2014.

Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem: 2. zati 2022.

V Plzni dne 2. zafi 2022

PaedDr. Jitka Duchkova v. r.
statutarni zastupkyné Skoly



