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Osobni dopis dékovny
Revize textu

Pracujete jako asistent/ka pana Ing. Véclava Konecného, jednatele spolecnosti Electricity World,
a. s., se sidlem v Plzni.

Ukol A

Jménem pana jednatele napiste dékovny osobni dopis panu velvyslanci Ceské republiky
v Argentiné. Jméno velvyslance a adresu velvyslanectvi najdéte na internetu. Zjistéte také,
jak spravné oslovovat velvyslance.

Za co upfimné dékujete?

. Ze se pan velvyslanec zucastnil schiizky zastupcii vasi spolecnosti s obchodnimi partnery,
ktera se uskute¢nila dne 27. dubna 2018 v prostorach spole¢nosti Prima Energy v Buenos Aires.

Proc?

... jednani dulezité pro dalsi rozvoj vasi firmy, kterd plisobi v energetickém strojirenstvi, tedy
v oboru s mezinarodni perspektivou.

Cim prispél pan velvyslanec?

Svoji pritomnosti zna¢né podtrhl vyznam jednani a podpofil zajmy nejen vasi spoleCnosti, ale
¢eského strojirenstvi viibec.

Jesté za néco se slusi podékovat?

... za moznost pratelsky a neformalné€ s panem velvyslancem povecefet. Cenite si jeho vstticnosti
a otevieného piijeti.

Co na zaveér?

Véftite, Ze pti dal$i navstévé Argentinské republiky bude pan jednatel moci velvyslance opét
kontaktovat a navazat na milé setkani.

Zvolte vhodny pozdrav a spravné adresujte.

)

Pracujte do sablony osobniho dopisu, kterou také najdete ve slozce Maturita 2018 a kterou
ulozite jako Prijmeni-A.docx na Plochu. Po vypracovani soubor vytiskneéte a zkopirujte do
slozky své tridy na serveru Maturita. Z Plochy ho odstraiite.

Ukol B

Oteviete soubor Revize 2.docx. UloZte ho na Plochu jako PFijmeni-B.docx. Proved'te revize
pomoci vkladani komentaii. Chyb je prave pét, zobrazte 1 netisknutelné znaky. V komentaiich
co nejptesnéji navrhnéte zplsob opravy.

Ol

Vudaji ,, Vyrizuje “ nahrad'te jméno ,,PesStova“ svym jménem (miiZete zménit také inicialu
v, nasi znacce*). Po vypracovani soubor vytisknéte a zkopirujte do slozky své tridy na
serveru Maturita. Z Plochy ho odstraiite.
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Vazeny pane velvyslance, (nebo také Vase excelence, prip. Vase Excelence)

dovolte mi, abych Vam vyjadtil uprimné podékovani za to, Ze jste se dne 27. dubna
2018 zucastnil schlizky zastupcli nasi spolecnosti s obchodnimi partnery, kterd se
uskutec¢nila v prostorach spole¢nosti Prima Energy v Buenos Aires. Toto jednani povaZzuji
za velmi dilezité pro dalsi rozvoj nasi firmy, kterd pilsobi v energetickém strojirenstvi,
tedy v oboru s mezinarodni perspektivou. Svoji pritomnosti jste znacné podtrhl vyznam

jednani a podpofril zajmy nejen nasi spolecnosti, ale ceského strojirenstvi viibec.

Prijméte prosim také podékovani za mozZnost pratelsky a neformdalné s Vami

poveceret. Cenim si Vasi vstiicnosti a otevireného prijeti.

Vérim, Ze pri moji dalS$i navstévé Argentinské republiky budu moci Vas opét

kontaktovat a navazat na milé setkani.

S pratelskym pozdravem

Vazeny pan (nebo také VaZeny pan velvyslanec, nebo Jeho Excelence)

Karel Beran

Embajada de la Reptiblica Checa (postaéii éesky: Velvyslanectvi Ceské republiky)
Buenos Aires

Argentina
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PredZalobni upominka o dhradu faktury ¢. 199/18

Vazeny pane jednateli,

jsme nemile ptekvapeni, ze jste dosud neuhradili fakturu €. 199/18 na ‘55500\ K¢ za projekt optickych

komunikacnich rozvodi pro Vasi administrativni budovu. V souladu s nasimi obchodnimi podmin-
kami jste se vyslovné zavazali projekt uhradit, a to i v pfipad¢, ze ’by jstd ho odmitli nebo realizaci
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zadali jinému subjektu.

Zadame, abyste thradu provedli okamzité. V piipadé, 7e tak neucinite, budeme dluznou &astku
vymahat soudng, a to véetné veskerého piislusenstvi. Své pravni zastupkyni jsme jiz dali pokyn, aby
ptipravila potfebna opatfeni.
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S pozdravem

Jméno Pfijmeni
hlavni Gcetni

Kopie fa ¢. 19918

Na védomi
JUDr. Simona Stoklasova, Ph.D., pravni zastupkyné
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