Manual Stereo ¢. 5— MZDY

I. Personalistika: MZDY > PERSONALISTIKA
= zde zaddvame Udaje o zaméstnanci (osobni Gdaje) — v dolni zéloZzce Seznam:

- ¢islo, jméno, piijmeni zaméstnance aj. Této zaloZzce odpovida 5 dil¢ich ,,hornich zalozek*.
Nezbytné udaje:

e zvolit zatrzenim (pfiznak), zda jde o zaméstnance n. spole¢nika

e zadat hodinovy resp. mési¢ni tarif

e zvolit kategorii (pt. HPP, DPP aj.) a s tim souvisejici ptiznak ProhlaSeni k dani

|1. Mési¢ni mzdy: MZDY > MESICNI MZDY
= zde provadime vypocty mezd v konkrétnim mésici

- U 1. zaméstnance zadame ¢. 1 (automaticky se pfevezmou udaje z Personalistiky),
potom pridavame vzdy novou vétu pro dalsiho zaméstnance, aby se udaje nepiepisovaly!!!
Dillezité:

e spravné zadat mési¢ni mzdové obdobi (automaticky se zobrazi pocet hodin a dni),
(4. ,,1. sloupec™)

e pokud zaméstnanec neodpracoval vSechny pracovni dny v mésici, ve ,,2. sloupci®
zadat pocet skutecné odpracovanych dni - pokud se tento pocet automaticky nesnizi
po zadéani nepiitomnosti z diivodu nemoci, dovolené v zilozce NEPRITOMNOST
nebo v zalozce NAHRADY

Provedeme ,,Enter az do konce, provede se tzv. 1. vypocet mzdy.

Po uloZeni véty zatneme vypliiovat ,,dolni* zalozky:
napi. Slozky (pro odmeény)
Slevy a zvyhodnéni (slevy na poplatnika, dit¢ aj.)
Srazky (pft. spoteni)
Néahrady (za dovolenou)
Nepritomnost - F12 / volba NEM:
zalozka DETAIL - zadat: 1. datum zahajeni a obdobi nemoci od-do.
Provede se vypocet nahrady za nemoc.
2. pocet pracovnich dnti (shodné i pro OSSZ)
Pfi pouzivani sluzebniho osobniho auta zaméstnancem k soukromym ucelim je tieba
zadat 1 % potizovaci ceny auta do ,,horni* zalozky Pojistné (pokud toto jiz nebylo
zadano v Personalistice):
Nepenézni plnéni Castka
V - Benefit za vozidlo Pt. 6 000,--

Po kazdém doplnéni dalsi zaloZzky se znovu automaticky piepocitd mzda.

Doporuceni: v zalozce Seznam piidat sloupec ,,vyplata“ pro zobrazeni ¢astky k vyplate.



|11 Péenos do pohleddvek a zdvazkii; MZDY-> PRENOS DO POHL. A ZAVAZKU
- vyplnime mzdové obdobi, pro které chceme pienos uskute¢nit, potom 2x ,,Dalsi*, pak
Dokong¢it, nasledné zkontrolujeme pienesené zavazky v menu Udetnictvi -
Pohledavky a zavazky, dokladova fada ,,zm*.

IV. Zaiitovini mezd: MZDY-> ZAUCTOVANI MEZD
- zaddme mzdové obdobi, potom 2x Dalsi, pak Dokoncit, nasledné¢ zkontrolujeme
zat&tovani v menu Uetnictvi > Interni doklady, dokladova tada ,,um®.

V. Viplata mzdy a odvody z mezd v nasledujicim mésici

Vydajovy pokladni doklad:

Provedeme péarovani se zavazkem (Uéetnictvi = Pokladna) pies ,,uhrazovany doklad* (vstup
do seznamu klavesou F12) - vybereme vétu podle ¢astky z dokladové fady ,,zm™ a
pfevezmeme tdaje. Druh = M.

Bankovni vypis:
Provedeme parovani se zavazkem v polozce vypisu pies ,,uhrazovany doklad* (vstup do
seznamu klavesou F12) - vybereme vétu podle ¢astky z dokladové fady ,,zm* a pievezmeme

udaje.
Pozor!
Druh se lisi v danové evidenci a v Gcetnictvi:
Danova evidence Uletnictvi
ZPZ ZPU
SPZ SPU
DPZ DPU

SM SM (tento druh se nelisi, je vSak tieba doplnit uctovani MD)



