Zadani 6_0OA

Zdroj dat pro hromadnou korespondenci
Vyzva k podani cenové nabidky

Pracujete jako technicky(d) reditel(ka) hotelu GIGANT, a. s., 160 00 Praha 66, Vitavska 13.

Ukol A

Na valné hromadé akcionafi schvalili navrh managementu hotelu na investici do postupné rekonstrukce
ubytovaciho komplexu. Vasim ukolem je oslovit vhodného dodavatele dievénych EURO oken, kterého
vyzvete k poddni cenové nabidky na dodavku a montaz oken.

Adresy vybranych firem najdéte na internetu. Vytvorte si nezformatovanou tabulku, a to tak, abyste ji
mohli vyuzit jako zdroj dat hromadné korespondence. UloZte ji jako Dodavatelé oken.doc nebo xls.

© AdresdF Dodavatelé oken zkopirujte na Plochu a pfejmenujte jako pFijmeni-A.doc/xls. Do zdhlavi se
podepiste. Po vypracovdni soubor vytisknéte a zavrete.

Ukol B

Pfipravte dopis s vyzvou k podani cenové nabidky na dodavku a montaz oken. Zvolte neutralni oslo-
veni, v Uvodu se muZete zminit, Ze reagujete na internetovou reklamu zvolenych firem, Ze planujete
postupnou rekonstrukci, v zavéru pak mlzZete podpofit zajem adresata zminkou o pfipadné spolupraci
na dalSich etapach rekonstrukce.

Zadavaci podminky stanovte takto:

—  EURO okna difevéna (borovice nebo dub), jednokfidlova (50 ks), dvoukfidlova (75 ks)
—  povrchova uprava Sayerlack v barvé prirodniho dubu

—  zvenku kfidlové okapnice, zevnitf dievéné zasklivaci listy

—  dvojité sklo s vyssim izola¢né-tepelnym koeficientem

—  napojeni ramu ke stavajicim Zulovym venkovnim parapetiim pomoci termookapnice
—  vnitini parapety difevéné (borovice nebo dub)

—  termin k pfijeti nabidky do 15. ¢ervence 2011

— termin zhotoveni dila do 30. listopadu 2011

Date prednost zhotoviteli, ktery disponuje vlastnimi kvalifikovanymi pracovniky, nemate zdjem o montaz
subdodavatelskym zplsobem. Uvitate navstévu odborného technika, ktery na misté zjisti technické
podminky dila a pfipadné okna zaméri, aby dodavatel mohl zpracovat pfesnou cenovou nabidku.

© Predtisk dopisu zvolte z nabidky skolnich pfedtiski. Ulozte ho jako PFijmeni-B.doc na Plochu. Vase
odvolaci udaje: datum dnesni, Vase znacka 88/11/Vase inicidla, vyfizujete Vy, ostatni tdaje jsou
v pfedtisku uvedeny. VlozZte slucovaci pole. Dokument vytisknéte.

© Provedte slouceni do nového dokumentu, pojmenujte ho PFijmeni-C.doc. Vytisknéte prvni dopis
a cely soubor zavrete.

®  Nakonec vsechny soubory z Plochy (Pfijmeni-A, B, C) pfekopirujte z Plochy do sloZky své tfidy na
serveru Maturita. Tyto soubory z Plochy pak odstrarite!
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komplexni hotelové sluzby, salonky, svatebni apartm a, konferen ¢€ni saly

VAS DOPIS ZN.:

ZE DNE:

NASE ZN.: 88/11/Pe Internorm-okno, a. s.
Na Okraji 439/46A

VYRIZUJE: Pestova 162 00 PRAHA 63

TEL.: +420 227 555 222

MOBIL: +420 737 363 997

E-MAIL: gigant@gmail.com

DATUM: 2011-05-12

Vyzva k podani cenové nabidky na dodavku a montaz oken

Vazeni dodavatelé,

rozhodli jsme se postupné rekonstruovat nas ubytovaci komplex, a proto nas velice zaujala Vase
internetova reklama. Pro prvni etapu hleddme vhodného dodavatele difevénych EURO oken, ktery provede
také jejich montaz.

Zaddvaci podminky stanovujeme takto:

—  EURO okna drevéna (borovice nebo dub), jednokfidlova (50 ks), dvouk¥idlova (75 ks)
—  povrchova uprava Sayerlack v barvé pfirodniho dubu

—  zvenku kridlové okapnice, zevnitt drevéné zasklivaci listy

—  dvojité sklo s vyssim izolacné-tepelnym koeficientem

—  napojeni ramu ke stavajicim Zulovym venkovnim parapetidm pomoci termookapnice
—  vnitrni parapety drevéné (borovice nebo dub)

—  termin k pfijeti nabidky do 15. ¢ervence 2011

—  termin zhotoveni dila do 30. listopadu 2011

Davame prednost zhotoviteli, ktery disponuje vlastnimi kvalifikovanymi pracovniky. Nemame zajem o
montaZ subdodavatelskym zplisobem. Uvitdame navstévu Vaseho odborného technika, ktery na misté zjisti
technické podminky dila a pfipadné okna zaméfi, abyste mohli zpracovat presnou cenovou nabidku.

Tésime se na Vasi odpovéd a véfime, Ze navaZzeme spolupraci i pro dalsi etapy rekonstrukce.

S pozdravem

Milada Pestova
technicka reditelka
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