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Vnitini predpis
Zmocnéni

Jste asistent/ka Ing. Stépana Hlavacka, reditele spol. sr. o. Cardigan, Kralovicka 21, 331 01 Plasy,
IC 12345678, DIC CZ12345678, zapis v OR u KS Plzef, &j. 333/2005.

Ukol A

Vypracujte dnes vnitfni smérnici €. 5/2010, kterou feditel v souladu s vyhlaskou Ministerstva
prace a socialnich véci CR €. 462/2009 Sb. stanovi vysi stravného pfi tuzemskych pracovnich
cestach. Sazby upravte do tabulky:

5-12 hodin — K¢ 65,00; 12—-18 hodin — K¢ 105,00; 18-24 hodin — K¢ 165,00; kraceni — 70 %
stravného, 35 % stravného, 25 % stravného. Pod tabulku uvedte, Ze kraceni se vyuiZije
v pfipadech, Ze zaméstnanci bylo pfi pracovni cesté poskytnuto jidlo, na které financné
nepfrispival (napf. ubytovani se snidani, obédem nebo vecefi).

Stravné se poskytuje kromé zaméstnancl v trvalém pracovnim poméru také zaméstnancim
¢innym na dohody o pracovni ¢innosti nebo na dohody o provedeni prace, maji-li vdohodach
smluvné stanovenou povinnost konat pracovni cesty a pokud maji sjednano misto pravidelného
pracovisté.

V zavéru uvedte, Ze touto smérnici se méni bod 5. vnitini smérnice ¢. 13/2008 o poskytovani
cestovnich nahrad, kterd vsak v ostatnich bodech (zdlohy na pracovni cesty, terminy a zpUsob
vyuctovani pracovni cesty, vycet cestovnich nahrad apod.) z(stava v platnosti.

Smérnice nabyva ucinnosti dne 15. kvétna 2010. Datujte dnes. Pisemnost je urcena
k rozmnoZovani, proto podepiste v. r. Sami rozhodnéte, komu je smérnice urcena.

®© Pracujte do nového dokumentu, ktery uloZte na plochu jako PFijmeni-A.doc. Doplrite firemni zéhlavi.
Stylizujte v 1. osobé jednotného cisla. RozloZeni textu vhodné zformdtujte. Po vypracovdni soubor
vytisknéte a zkopirujte do slozky své tridy na serveru Maturita.

Ukol B

Napiste plnou moc, kterou feditel zmocfiuje svoji ndméstkyni Ing. Martinu Setkovou, aby za
spolecnost (uvedte presné) podala prihlasku a dale jednala podle zakona ¢. 137/2006 Sb.
o verejnych zakazkach ve verejné soutéZi na technické vybaveni Domova pro seniory, Plasy,
kterou vyhlasuje Méstsky urad Plasy. Tato plna moc je vystavena na dobu do ukonceni verejné
soutéze. Lze ji kdykoli odvolat ze strany zmocnitele i vypoveédét ze strany zmocnénce.

Datujte dnes. Pfipojte vyjadreni, Ze pi ndméstkyné se zmocnénim souhlasi. Podpis zmocnitele
bude ufedné ovéren.

® Pracujte do nového dokumentu, ktery uloZte na plochu jako PFijmeni-B.doc. Stylizujte v 1. osobé
jednotného Cisla. RozloZeni textu vhodné zformdtujte. Po vypracovdni soubor vytisknéte a zkopirujte
do slozky své tfidy na serveru Maturita.
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Vsem zaméstnancim

VNITRNi SMERNICE €. 5/2010

Sazby stravného pfi tuzemskych pracovnich cestach

V souladu s vyhladkou Ministerstva prace a socialnich véci CR &. 462/2009 Sb. stanovuji vysi stravného

pfi tuzemskych pracovnich cestach takto:

Délka pracovni cesty . Kraceni
(vh) Sazba (v Kc¢) (v %)
5-12 65,00 70
12-18 105,00 35
18-24 165,00 25

Pozn.:

Kraceni se vyuZije v pfipadech, Ze zaméstnanci bylo pfi pracovni cesté
poskytnuto jidlo, na které financné nepfispival, napt. ubytovani se snidani,
obédem nebo vecefi.

Stravné se poskytuje kromé zaméstnancu v trvalém pracovnim poméru také zaméstnanclim ¢innym na
dohody o pracovni ¢innosti nebo na dohody o provedeni prace, maji-li v dohodach smluvné stanovenou

povinnost konat pracovni cesty a maji-li sjednano misto pravidelného pracovisté.

Touto smérnici se méni bod 5. vnitfni smérnice ¢. 13/2008 o poskytovani cestovnich nahrad, ktera viak
v ostatnich bodech (zalohy na PC, terminy a zplsob vyuctovani PC, vycet cestovnich nahrad apod.)

zGstava v platnosti.

Smérnice nabyva ucinnosti dne 15. kvétna 2010.

Plasy 11. kvétna 2010

Ing. Stépan Hlavacek v. r.
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